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TAP POAN SAO MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN TAP POAN SAO MAI

PIEU 1: NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché nay ép dyng cho viéc td chirc Pai hoi ddng cb doéng thudng nién nim 2026 Cong
ty C phan Tép Poan Sao Mai. Quy ché nay quy dinh cu thd quyén va nghia vy cla céc cb
d6ng/dai dién cb dong tham dy Pai hoi, didu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi. C6 dong/dai dién
¢b dong tham dy ¢6 trach nhiém thuc hién cdc quy dinh tai Quy ché nay.

PIEU 2: QUYEN VA NGHIA VU KHI THAM DU PAI HOI PONG CO PONG

2.1. Quyén va nghia vu ciia cc ¢ dong (dai dién cb dong dwoc dy quyén) khi tham dw
Pai hoi
- C& dong phd thong c6 quyén tham du, théo ludn va biu quyét tat ca cdc vén dé thude tham
quyén ciia Pai hoi dong cb dong; mdi cb phén phd thong twong Gmg v6i mot quyén bidu quyét;
- Trudng hop, vi Iy do riéng ¢ dong khong dén dy dai hoi duge, néu ¢ nhu cdu iy quyén
thi c6 thé uy quyén cho ngudi khéc hodic thanh vién Hoi déng quan trj Cong ty Cb phin Tap
doan Sao Mai thay mat minh tham du va bidu quyét tai Pai hoi, ngudi duge ty quyén khong
duoc ty quyén lai cho ngudi thit ba; Cac hinh thirc iy quyén nhu sau:

s Uy quyén bing Giy iy quyén (theo mAu quy dinh);

= Uy quyén bing email, tin nhin dién thoai di dong hoic x4c nhén tryc tiép qua dién thoai

v6i Ban t6 chirc Dai hoi.

- Ban T4 chirc s& théng bdo cong khai chuong trinh Pai hoi. Nhiing y kién cua cac cb dong
hodic théng qua dai dién Gy quyén tai Pai hoi s& dugc thao luén cong khai va biéu quyét dudi
hinh thirc dién vao phiéu bidu quyét. Mot vén d& duge bidu quyét thong qua khi ty 18 s b phén
¢6 quyén biéu quyét dat trén 50%. Riéng viéc thay dbi nganh, ngh& va linh vuc kinh doanh, stra
ddi didu 18, phét hanh thém c¢b phiu, du 4n ddu tu hodic ban tai sin c6 gia tri bing hoic 16n hon
35% tdng gi4 tri tai san duge ghi trong bio cdo tai chinh gn nhét cua cong ty; va cc quy dinh
khéc ciia ludt doanh nghiép bét budc chi duge thong qua khi cb tir 65% tré 1én trén tong s6 cd
phin ¢6 quyén biéu quyét hogic iy quyén tham du tai Dai hoi;
- Cé dong dén dy Pai hoi sau khi cude hop khai mac phéi thue hién cac thi tuc ding ky
tham du v6i Ban t6 chirc v sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyét ngay sau khi ding ky, nhung
Chii toa khéng c6 trach nhiém dirng Dai hoi dé cho cb dong ding ky va hiéu luc clia céc dot biéu
quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng;
- Nghiém tuc chép hanh ndi quy tai Dai hoi, ton trong két qua lam viéc clia Dai hoi va sy
didu hanh cua Poan Chi tich Pai hoi.




2.2. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc dai hoi, Ban kiém tra tw cich cé dong, Ban thu ky
va T kiém phiéu

- Ban tb chiic Pai hdi do Hbi ddng quan tri cdng ty quyét dinh, c6 trach nhiém dén tiép, bd
tri ch® ngdi, phat tai liéu va thé bidu quyét cho nhimmg cb déng/dai dién ¢b dong duoc Gy quyén
cé @i tu cach tham du Pai hoi;

- Ban kiém tra tu cich cb dong tham dy Pai hoi do Ban t§ chiic chi dinh, ¢6 nhiém vu tiép
nhén cdc gidy to tir c6 dong dén tham dy Pai hoi xudt trinh, kiém tra va béo cdo trwdc dai hoi vé
két qua kiém tra tu cich cdc cb dong tham dy Pai hoi. Trudng hop ngudi dén du hop khong ¢6
day du tu céch tham du Dai hoi thi Ban kiém tra tw cich ¢b dong c6 quyén kién nghj viée tir chbi
céip thé bidu quyét va phat tai lidu ctia Pai hoi;

- Ban kiém phiéu do Dai hoi biéu quyét thong qua, Ban kiém phiu ¢6 nhiém vy x4c dinh ty
1& s6 ¢b phin biéu quyét ddng y/khong ddng ¥/c6 y kién khéc dbi véi timg van d@ thao ludn tai
Dai hoi. Moi cong viée kiém tra, 14p Bién ban va céng bd két qua kidm phibu, phai duge Ban
kiém phiéu tién hanh m6t céch trung thue, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé nhitng két qua
do.

2.3. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thu ky Dai hdi

- Chu toa Dai hoi 12 Chu tich HPQT (trudng hgp Chu tich HPQT ving mit, chi toa ¢6 thé
1a Phé Chu tich HPQT, ngudi do Pai hoi ddng ¢ déng biu ra hodic ngudi dwoc biu bdi thanh
vién Hoi ddng quan trj chtrc vu cao nhit ¢6 mit); Ban thu ky Pai hoi do Ban Té chirc Dai hoi dé
ctr va duge Pai hoi biéu quyét thong qua;
- Quyét dinh ctia Chii toa Pai hoi vé vén d8 trinh ty, thi tuc hoic cc su kién phét sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hdi s& mang tinh phén quyét;
- Chi toa Dai hi tién hanh cac céng viée xét thiy 13 cdn thiét dé didu khién Dai hoi mot
céch hop 18, ¢6 trat ty va dam bio Pai hdi phan anh duge mong mudn cia da s ¢b dong tham
dy;
- Chi toa Pai hdi c6 quyén tri hodn Pai hdi dén mot thoi diém khac va tai mét dia diém
khéc néu nhan thiy ring:

* Hanh vi clia nhiing ngudi c6 mit can trd hodc ¢é kha ning can trd dién bién co trat tu cla

cude hop;

= Su tri hon 14 can thiét dé cac cong viéc ctia Dai hoi duge tién hanh mot cach hop 18,
- Ban Thu ky Dai hi thuc hién cdc cong viée trg gitip theo phédn cong cta chu toa, phan dnh
trung thuc, chinh xdc ndi dung Pai hdi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

PIEU 3: TIEN HANH PAI HOI
3.1. Quy dinh bét bude

. Cudc hop Dai hoi ddng c6 déng dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢b dong du hop dai dién cho trén
50% tdng s6 phiéu biéu quyét;

- Céch thirc tién hanh DPai hdi: Pai hoi s& 1an luot duge tién hanh theo ndi dung chuong trinh
clia Dai hdi va thao ludn biéu quyét thong qua cdc vin @& trong ndi dung trén. Viéc biéu quyét
théng qua tirng ndi dung trong dai hdi duge thuc hién theo thé 18 bidu quyét.



3.2. Nguyén tic phat biéu tai Dai héi
Do c6 nhiéu ndi dung cin thong qua nén thdi gian danh cho phan thao ludn trong Pai hoi
bi han ché. Vi vay, d& tao didu kién cho Hoi ddng quan tri va Ban didu hanh Cong ty nhén dugc
nhidu y kién déng gép tir Quy C4 dong va tranh nhiing cAu hoi tring lip. Ban t chirc Dai hoi dé
nghi Quy C6 dbng mudn d& xut mot ydu cdu nao do tai Pai hdi phai thyc hién theo nguyén tic
i sau.
}_ - Chi du’gc'tham gia dong gop y kiémn trong phan Thao lujn ciia Da’i hoi; ,
i - Céc y kién dong gép cia Quy Co dong phai dwoc ghi vao Phicu dat cau hoi (da gii den
i Quy Co dong kém cdc tai ligu cé lién quan);
- Cin cilr vao phiéu dit cu hoi clia Quy Cb dong. Hoi ddng quan trj va Ban Piéu hanh Céng
ty s& tra 101 théa dang cho Quy cb dong trong gidi han thoi gian cho phép tai Pai hoi;
‘ . - Truong hop c6 nhidu y kién dong gop ciia Quy cb dong ma Hoi ddng quan tri va Ban Diéu
- hanh Céng ty chua tra loi hét hoiic chua dap tng ky vong ciia cb dong thi sau Pai hdi Quy
i | cb dong c6 thé gip mot trong sé céc thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban diéu hanh dé trao
1 dbi thém. Nhitng cau héi con lai s& duge tra 1o bing vin ban trong thoi gian sém nhét.
Cic d& xufit ciia ¢b dong phai dam bio cac ditu kién sau:
- Ngin gon, rd rang va ndi dung trao ddi phai phit hgp véi chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi
da dugc thong qua;
- Néi dung d& xuat khong dugc vi pham phép luat, lién quan dén vén dé c4 nhan hogc vuot

qué quyén han doanh nghiép;
- D& dam bao quyén loi cho minh trén phiéu dit cau hoi Quy ¢6 dong phai ghi rd ngi dung .
cau hoi va cac thong tin cn thiét nhu: Ho tén C8 dong, dia chi lién hé... dé Ban td chirc ﬂﬂH
! Pai hoi gl:ri ndi dung tra 16i dén Quy ¢ dong khong bi thét lac trong truong hop khong tra M i I
1o trure tiép tai dai hoi dugc.

3.3. Nghi quyét va Bién ban cudc hop Dai héi ddng cb dong
TAt ca cac ndi dung tai cude hop Pai hoi déng cd doéng thuong nién ndm 2026 phai dugc

Thu ky Pai hoi ghi vao bién ban cia Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét cua Pai hoi duge doc va

théng qua trude khi bé mac cudc hop va duoc luu giff tai Cong ty.

PIEU 4: PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay dugc Ban T4 chirc Pai hoi ddng cb dong thudng nién nidm 2026 Cong ty cé
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